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Einfihrung

Seite 3

Die Datenbank GeoCom® Bibliothek ist ein Bibliotheksverwaltungs-
system, das fir die Katalogisierung und Verwaltung von ein- und

mehrbandigen Werken, Schriftenreihen, Aufsatzen / Festschriften-
beitragen sowie Zeitschriften und Loseblattsammlungen konzipiert
wurde.

Dariiber hinaus kann die Datenbank GeoCom® Bibliothek fiir die
Erwerbung, Ausleihe und Recherche (OPAC — Online Public
Access Catalogue ) genutzt werden.

Die sog. Bestandsdatenbank enthélt das Gesamtverzeichnis aller
Publikationen, d.h. Titel und Exemplare.

Offnen der Datenbank GeoCom ® Bibliothek

Die Datenbank kann durch einen Doppelklick der Kachel "GeoCom
Bibliothek" auf Ihrer Notes-Oberflache getffnet werden.

O INFO: Durch Driicken der Taste "Esc" schliel3en Sie ein Notes
Fenster oder verlassen die Datenbank (wenn Sie Esc aus der

Hauptansicht verwenden).

Nachdem die Anwendung aufgerufen worden ist, erscheint folgende
Ansicht:

@ GeoCom Bibliothek 703 - (A Katalogh01, Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeten Ansicht Erstellen Akkionen Hifs

CHE - IES | 4E0e |20 enrE + -9 BAQE

| Adissse

v!_‘cjv_\

o®a-|

gecaalk

BRagy

@ Aubeitshersich E}! GeoCom Bibliothsk 703 - (&... |
% QPAC Lg % Ausdruck vorbereiten ..

=
SeocoM®

Katalog
01 Katalog iiber Titel
02 Katalog iber Werasser
03 Katalog iiber Systematik
04 Katelog uber Schlagwdrter
05 Katalog uber bMedienart
06 Spezielle Fublikationstormen
07 Mehrbandige YWerke
08 Schriftenreihen
09 Aufsatze/Festachriftenbeitrdge
10 Forlaufende Werke

Symbole einblenden

Titel ~
Handbuch des Kieditgeschatts. - 3.
uberarb. u. ervw. Aufl., 1978
Handbuch des Kreditrechts
Yerbraucherkredit und Realkredit, 1931
Handbuch des Luftwerkehisrechts, 1981
Handbuch des Luftverkehisrechts. - 2.
willlig iberarb. w sne Aufl., 1996
Handbuch des Maklemechts, 1938
Handbuch des nationalen und

internationalen Factoring, - 3. villig neu
beaib. Aufl.. 1337

Handbuch des offentlich gefardenten
Wohnungshaus : Mietrechtich.. 1338

Handbuch des difentlichen Baurechts,
1939

Handbuch des Presserechts. - 4. neu
bearb. Aufl.. 2000

Handbuch des Presserschts. - 3
neubearb. Aufl., 1994

Handbuch des Presserechts, - 2
neubearb. Aull., 1386

Handbuch des privaten Bawechts, 1992

Handbuch des privaten Bawrechts. - 2.
neubearb. w e Aufl 1957

Handbuch des Scheidungsrechts. - 3.
neubearb. Aufl., 1995

Handbuch des Schiedsverlahens

Praxis der deutschen und intem.. - 2.
reubearb. Aufl., 1990

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch
des Schuldrechts : Bd 5], 1984

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch  Zh
des Schuldrechts ; Bd, €], 1987

Handbuch des Schuldrechts [Handbuch 21

- des Sehuldrechts -Rd 71 1988

WYerfasser - Karperschaftiel
Jahrig, &lfred ; Schuck, Hang 10y«

Schuck, ..

Rieifner, Uda

Schunenk, Walter
Schwenk, Walter ; Niester, Wenr

Petri, 1gor

Hagenrmiiler. Karl Friedich [Hisg
Heiniich Johannes [Hisg ]

#4 Barthelmess, Jochen ; Baulig, Fri
‘wilhelm

4 Hoppenbera, Michael [Hrsg ]
Laffler. Martin ; Ricker, Reinhart
Lgffler, M artin ; Ricker, Reinhart

Laffler, Martin ; Ricker, Reinhart
Ricker,

Fleine-Miller, Nils : Med. Heinrick
winfried

Kleine-tiller, Mils ; Meil, Heinrict
“winfried

Schwab, Dieter [Hisa.] ; Borth, H
[Beab]

Schiitze, Rolf &. ; Tscheming, D
‘walter

Selb, Walter

“alter, Gerhard

Gitter, Wolfgang

[

[

B [FF Standard

Abbildung: Ansicht "Katalog — 01 Katalog uber Titel"
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Ansichten
Das Bibliotheksverwaltungssystem stellt unterschiedliche Ansichten
bereit, die Uiber einen zentralen Navigator erreicht werden kénnen.

Der Navigator in der linken Bildhélfte zeigt eine Ubersicht der
verfligbaren Ansichten, die per Mausklick direkt aufgerufen werden
kénnen. Diese umfassen:

¢ 01 Katalog uber Titel

¢ 02 Katalog tber Verfasser

e 03 Katalog uber Systematik

¢ 04 Katalog tiber Schlagworter

¢ 05 Katalog uber Medienart

¢ 06 Spezielle Publikationsformen

e 07 Mehrbéandige Werke

e 08 Schriftenreihen

e 09 Aufsatze / Festschriftenbeitrage

¢ 10 Fortlaufende Werke

Bei den Ansichten 01 bis 05 handelt es sich um Komplettansichten
des Bestandskatalogs, jeweils nach anderen Sortierkriterien
aufbereitet. Die Ansichten 06-10 enthalten jeweils nur die Eintrage, die
den gegebenen Kriterien entsprechen, die also bspw. Teil einer
Schriftenreihe sind (fir Ansicht "08 Schriftenreihen").

Im rechten Fenster wird die gewéhlte Ansicht in der Ubersicht
angezeigt. Uber die Scrollleiste am rechten Fensterrand kénnen Sie
sich den Bestand in alphabetischer Reihenfolge anzeigen lassen.

Eintrage kénnen auf zwei Arten angezeigt werden: In einer
Gesamtansicht und in einer Vorschau.

Katalog: Eintrag anzeigen (Gesamtansicht)

Nachdem ein Eintrag markiert worden ist, kann durch einen Doppel-
klick die Gesamtansicht getffnet werden. Dabei enthdlt jeder Eintrag
folgende Informationen:

* Kopfzeile mit optisch hervorgehobenen vollstandigen Titel:
Eintrag bestehend aus: Titel, Verfassername(n), Verlag und
Verlagsort, Auflage, ggf. Band- Nr. sowie die dazugehérige
ISBN- / ISSN-Nr.

* Angaben Uber den Bestand: Ist das Werk im Eigenbestand
vorhanden, werden Anzahl der Exemplare und Signatur, der
Exemplarstatus sowie der Standort angezeigt.
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@ (unbenannt) - Lotus Notes

Datei Bearbelten Ansicht Erstellen  Akbionen  Hife

CEE-TEE|| /BB FE¢ 2% ERE b= gad s
Address - | =R @@q,|
[ Absitsbereich [k GeoCom Biblicthek 702d - ... 3¢| K3 (unbenannt) |

Bischgen, Hans E. 11-5-1

Das kleine Birsen-Lexikon f [Won Rudoli Mindner begr]. - 18, akt. dufl
Dusseldorf: Verl. Wirtschaft und Finanzen, 1831 -821 8
ISBM 3-87881-065-2

#inzahl Exemplare: FRA 3
11-6-1](18) - Bibl. fusleihbestand - FRA - Bibl. (Exemplar 2}

11-5-1[(19)NEM - Bibl. Ausleihbestand - FRA - NEM (Exemnplar 3)
11-6-1](19)WK - Bibl. Auslaibbestand - FRA - WK (Exeraplar 1)

Y @sdceald

+
e <] (6D = [Foron Taster =) [0
Abbildung: Eintrag in der Gesamtansicht

3

2.2 Katalog: Eintrag anzeigen (Vorschau)

Daneben ist es auch mdglich, einen Katalogeintrag in der Vorschau
anzeigen zu lassen. Die rechte Bildschirmhélfte unterteilt sich dabei
horizontal. In der oberen Hélfte wird der markierte Eintrag angezeigt;
in der unteren Halfte finden sich detaillierte Informationen zum
jeweiligen Katalogeintrag.

Um ein Suchergebnis in der Vorschau anzeigen zu lassen, markieren
Sie zunéchst den gewilinschten Titel in der betreffenden Ansicht.

Klicken Sie anschlieBend auf den Vorschaubutton in der Iconleiste.
Sie erhalten folgende Ansicht:

@ GeoCom Bibliothek 703 - (A Katalogh01 Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Alfionen  Hilfe

DEE- IS8 R0 T3¢ 205G

| Adiesse

ﬁAlbe\tSbelElCh I:'_\? GeoCom Bibliothek 7032 - [&... %

= P Forae A & bustruckvorbereiten
—
® e | LSt s
@ SEOCOoM Handbuch des Luftverketusrechts, 1981 Schuwenk, Walter =
Katal Handbuch des Lultverkehisrechts. -2 Sechuernk, ‘Waler | Nisster, Warr
Hana vellg Uberatb, u. erw. Aull, 1995
@ 01 Katalog tiber Tital e e
02 Katalog iiber Vertasser aouch deg Maklenechls, el lgor
&j|  03Katalog iher Systematis Handbush des nstisnslen und Hagenmiiler. Karl Friediich [Hisa
internationalen Factoring, - 3. valig new Heinrich Johannes Hrsg ]
04 Katalog uber Schlagwiter beats Aufl 1337
Hh Retaing ierhichienon Hardbuch des Bffertich oeftidsren 54 Banthelmess, Jochen : Bauig, Fi
06 SF'E‘Z'E!‘E F’Ub“kE‘"DHSfD’mE” ‘Wohnungsbaus : Mistrechtlich.... 1938 Wwilhelm
@ 07 Mehrbandige Werke Handbuch des dffentichen Baurechts, #4 Hoppenbera. Michael [Hraa.]
08 Schriftenreihen 1333
@ 09 Aufsatze/Festschriftenbeitrage Handbuch des Presserachts - 4. neu LifAer, Martin ; Ricker, Reinhart
@ 10 Fartlaufencle Werke bearb. Aufl. 2000 -
€] ol
i Loffler, Martin 17-9-36

Symbole einblenden

Handbuch des Presserechts I begr. von Martin Lffler u. Reinhart Ricker. - 4.,
neu bearb. Aufl

htnchen: Beck 2000 -2V, 8.705

12BN 2-406-463296-7

#inzah! Exemnplare: FRA: 1

17-8-36 - Bibl. Ausleihbestand - FRA - Bibl.13 (Exemplar 1)

4] [FF Standard BIEE

Abbildung: Eintrag in der Vorschau

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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3.1

3.2

Persoénliche Konfiguration
Die Dialogsprache und die GréRe der Suchmaske kénnen individuell
eingestellt werden. Wahlen Sie dazu aus dem Menii:

Aktionen — Personliche Konfiguration

Es erscheint eine Dialogbox, Uiber die Sie die entsprechenden
Einstellungen vornehmen kdnnen.

Persdnliche Konfiguration

Dialogsprache

OPACDialogbox  [1n24:768 v | Abbrechen |
optimiettfor ' T

Abbildung: Dialog Personliche Konfiguration

Dialogsprache

Sie haben die Wahl zwischen einem deutschen und einem englischen
Benutzerinterface.

Die Funktionalitat der Applikation unterscheidet sich in beiden Varian-
ten nicht voneinander; die vorhandenen Ansichten, Mends, Dialoge
und Aktionen werden lediglich in der gewahlten Sprache dargestellt.

GrolRe OPAC Dialogbox

Die OPAC Dialogbox (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht
gefunden werden. , Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. ) kann in zwei GroRen dargestellt werden, wahlweise optimiert
fur eine Bildschirmauflésung von 1024 x 768 oder eine grol3ere
Version fir Auflésungen von 1280 x 1024 (oder mehr) Bildpunkten.

Wie bei der Wahl der Dialogsprache &ndert diese Einstellung nicht die
Funktionalitat der Suchmaske, sondern lediglich deren Darstellung.
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iNeue Suche |% Alle Treffer auswahlen | m Auswahl aufheben |@j@| Such-{ Anzeigeoptionen
nur Exerplare suchen T ja =
Datenbestand Gesamtbestand - e Ehfchen

Vorsortisrung nach ISBN ¥ ja

Suchbegriffe Isleuer*—l [aen Titstangaben ] sotiscen nach Jahr -
o = [allen vertasseranaaten =| Eintrage pro Seite 00 =
[unp = l—l [alten Verlagsangaben ] Exernplare anzeigen ¥ ja

Anzahl Treffer: 1000 (hach Vorsortierung 824) - B: 785, HH: 362

v teynhald Jan-hartin: Firmen- und Steuerrecht - 8 - Winter Technologies 2007 il

1:B

2:B - Der GrnbH-Steuerberater- Kéln: 0. Schrnidt 1. Jg. 1997 ff

v 3 B-von Vaolker Kluge: Das Internationale Steuerrechtivan Volker Kluge. -4, Aul
4B
5B

_________ unchen: Beck 2000
Bernhard Bals: Steuer-Ratgeber 2000/ Bernhard Bals. - 26, Aufl. - Bonn: Stollful 2000
Hrsg. von Alfred Gerauer. Bearb. von &lfred Gerauer Reinhard Holtermann : Fonrad RoBrayr: Auslandseinsatz von ™

Details € Auswahl drucken << i

Kluge, Yolker 28-1-60 ~

Das Internationale Steusrrecht : Gemeinschaftsrecht AuBensteusrrscht Sbkommensrecht fvon Volker Kluge -4, Aufl
Iliinchen: Beck, 2000 -XLIL 1103 8.

ISBM 3-406-45237-x

lnzahl Exemplare: FRA: 1

29-1-50](4) - entliehen - Frank Laudenklos - FR& - Bibliothek EG (Exemplar 1)

Abbildung: OPAC Dialogmaske, optimiert fur Auflésung 1024 x 768

éNeueSuche | Auswahl autheben | Q 2 Such-f Anzeigeoptionen

Datenb d IG b 1 J rur Exermplars suchen [ ja
— i Yorsortigrung nach ISBN M ja

Alle Treffer-auswahlen l

Suchbegriffs [stevert | [aten Titelangaben | sotisrsririsch Jahr -
[uno 1] | =1 [atien vertasserangaen | Einrage pro Seite o =
IUND j ‘ ‘ Iallen Yerlagsangaben LI Exemplare anzeigen ¥ ja

Anzahl Treffer: 1000 (nach Yorsortizrung 924) - B: 785, HH: 362

1: B - Meynhold Jan-hdartin: Firmen- und Steuerrecht. - B - Winter Technologies 2007 ~

2: B -Der GrmbH-Bteuerberater - Kaln: 0. Schmidt 1. Jg. 1997 ff, -

v 3. B -wonVolker Kluge: Das Internationale Steuerrecht/von Yalker Kluge, -4 Aufl. - Minchen: Beck 2000

4: B - Bernhard Bals: Steuer-Ratgeber 2000 f Bemhard Bals. - 25 &ufl. - Bonn: StolHuf 2000

5: B -Hrsg. von Alfred Gerauer. Bearb. von Alfred Gerauer Reinhard Holtermann @ Konrad Rofimayr: uslandseinsatz von Arbeitnehmern im £

B: B - Bearh. von Heiner Cattelaens . Steuergesetzdnderungan 20001 Bearb. won Heiner Cattelagns .. - Dusseldarf: IDW-Verl. 2000

7:B - Bearb. von Heiner Cattelaens: Steusrsenkungsgesetz [ Bearb. von Heiner Cattelaens - Bonn: Stollfult 2000

8: B -von Michael Daumke: Aktuslles Berufsracht fur den Steuerberater/ van Michael Daumke - Berlin: E. Schmidt 2000

9: B - Oppenhoff & Radler Linklaters & alliance: Reform der Unternehmensbesteuerung - Steusrsenkung... - 1. Aufl. - Bonn: Deutscher Anwal

10: B - Bundesrats-Drucksache 493/00: Entwur eines Gesetz... - Baonn: Bundesanzeiger 2000 b
Details  Buswahl drucken gz | 53

Kluge, Valker 29-1-50 ol
Das Internationale Steuerrecht: Gemeinschaftsrecht Aulbensteuerrecht Abkormmensrecht/ von Wolker Kluge. - 4. Aufl.

hunchen: Beck, 2000 -XLIIL 1103 5
ISBM 3-406-45237-%

Anzahl Exemplare: FRA: 1

29-1-50](4) - entlishen - Frank Laudenklos - FR4 - Bibliothek EG (Exemplar 1)

Hbbrechen |

Abbildung: OPAC Dialogmaske, optimiert fur Auflésung 1280 x 1024

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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4.1

Suche

Zur Suche in der Datenbank stehen Ihnen folgende Mdéglichkeiten zur
Verfligung:

- Suche nach Text in Ansichten
- Schnellsuche Uber sortierte Spalten einer Ansicht
- Suche uber die OPAC-Suchmaske

Eintrage in Ansichten suchen

Eintrdge kénnen direkt in Ansichten gesucht werden. Diese Art der
Suche durchsucht alle sichtbaren Texte in einer Ansicht und springt
nacheinander die gefundenen Titel an. Diese Art der Suche kann mit
der direkten Anzeige der Vorschau nicht kombiniert werden

Klicken Sie dazu auf den "Suchen"-Button in der Symbolleiste. Es
offnet sich eine Suchbox, in die Sie den zu suchenden Begriff
eingeben.

Uber zusatzliche Suchoptionen kdnnen Sie lhre Suche einschréanken
oder erweitern. So kdnnen Sie z. B. entscheiden, ob bei der Suche die
Grof3-/Kleinschreibung des von Ihnen angegebenen Begriffes beachtet
werden soll oder dergleichen.

@ GeoCom Bibliothek 703.- (A Katalogh01 Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Alfionen  Hilfe

CEE-TES A BOR ST Le0YE b= Bao 3|
| diesse e @@Rar-|
EAlbe\tsbelemh I:'_\? GeoCom Bibliothek 703 - [&... %

= P FEorae & pustruckvorbereiten
e
@ _ Tels ] [ verfssser - Kamperschatie
SEOCOM Handbuch des Kreditgeschafts. - 3 Jahrig, Alfred ; Schuck, Hans ;Jy +
@ Katalog Uiberarb. u. enw. Aufl. 1978 Schuck. ...
07 Katal et Tital Handbuch des Kiedirechts Reifner. Uda
@ gD Unet LIS erbraucherkiedit und Realkredt, 193]
02 Katalog iiber Verfas - ot
03 Katalog iiber Systel .
@ 04 Katalog iiber Schiz : alter ; Misster, ‘e
05 Katalog iber Medie| SHehen [finand =
luenenelg Bl  Buchsptionen. Kal Fedlich [Hisg
@ 07 Mehrbandige YWerk) ’ anres [Hrsg ]
08 Schriftenreihen Ubereinstimmung Bichtung: |War hd
@ 09 Aufsatze/Festschrift T Grof-/Kleinschreibung beachten ¥ &m Anfana/Ende weiter |, Jochen ; Baulig, Fri
ezll 10 Fortlaufende Werks I~ &kzente beachten
s [T Gange ‘Wiiter - Michael [Hrza.]
ﬁ ST Ricker, Reinhart
e i i : Ricker, Rieinhar
@ = L L=ljn el (o o5 o () i Tomer, rrattn ; Ricker, Reinhart
ymbalecnblenddn neubearb. fuil, 1584
Handbuch des Presserechts. - 2 L&ffler, M artin ; Ricker, Reinhart
neubearb. Aufl., 1988 Ricker. ...
Handbuch des privaten Baurechts, 1992 Kleine-biller, Nils ; e, Heinrict
Winfried
Handbuch des privaten Bawechts. - 2. Kleine-diller, Mils : Mer, Heinrict
neubearb. . e, Aufl. 1957 Winfried
Handbuch des Scheidungstechts. - 3 Schwab, Dieter [Hisa ] ; Borth. H
neubearb, Aufl 1335 [Beab]
ot —: | Handbuch des Schiedsverahiens Schiitze; Rolf &, ; Tschemring, D
Prazis der deutschen und intem.... - 2. Wwalter
nieubearb. Aufl., 1930
Handbuch des Schuldrechts [Handbuch  Zh Selb, walter
des Schuldrechts ; Bd, &), 1984
Handbuch des Schuldrechts [Handbuch  Zh walter, Gerhard
des Schuldrechts : Bd ), 1987
Handbuch des Schuldrechts [Handbuch  Zh Gitter. Wolfgang
L desSehuldrechts <R 71 1988 i
(5N

=l : B [ FF Standard
Abbildung: Suchfunktion in der Ansicht 01 Katalog uber Titel
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4.3

Seite 9

Schnellsuche lber sortierte Spalten einer Ansicht

Zur Verwendung der Schnellsuche geben Sie einfach in einer
beliebigen Ansicht die gesuchten Anfangsbuchstaben in die Tastatur
ein. Existieren ein oder mehrere entsprechende Eintrage, springt der
Cursor zum ersten gefundenen Eintrag.

Beispiel: Sie befinden sich in der Ansicht "01 Katalog tber Titel".
Geben Sie einfach den Buchtitel, nach dem Sie suchen, ein. Mit der
Eingabe wird eine Suchbox zur Schnellsuche aufgerufen. Durch
Bestatigung des OK-Buttons oder der Eingabetaste gelangen Sie zum
gesuchten Titel.

@ GeoCom Bibliothek 703, - (A Katalogh01, Katalog iiber Titel) - Lotus Notes

Datei Bearbeten Ansicht Erstellen Akkionsn  Hifs

CHE RS AR 25D E o= BHAQUE|
[ emar]

| Adissse

[ormaEl
@ Aubeitshersich E}! GeoCom Bibliothsk 703 - (&... 3|
(—‘ %OF‘AC g %Ausdruckvorberenan..
? T

® § Titel ~ )
SE€OCOM Handbuch des krieditgeschafts. - 3.

uberarb. u. e, Aufl., 1978

Handbuch des Kreditrechts
Verbraucherkredit und Realkredit, 1931

Handbuch des Luftwerkehisrechts, 1981
Handbuch des Lultverkehisiechts, - 2

Merfasser- Kérperschatt(e
Jahrig, &lfred ; Schuck, Hang 1y«
Schuck, ...

Rifner. Uda

Katalog
01 Katalog iiber Titel
02 Katalog uber Werasser
03 Katalog iiber Systematik
04 Katalog uber Schla g Z
05 Katalng iibar Medie] Beginnt mit....
06 Spezielle Fublikatig

Schunerk, Walter
Schwenk, Walter ; Miester, Wen

Peti, Igor

Ue0es 8060

Suchtest finang Hagenuiller. Karl Friedrich [Hisg
g; ;19:':5“"_?19 ek ! Heinich.Joharnes [Hran ]
chriftenreihen E |
. . Suchen Abbrechen
08 Aufsétze/Festachrify Q I Barthelmess, Jochen ; Baulig, Fri
10 Fortlaufende Werke [TV IV = T T o B Wwilhelm
Handbuch des Sitentichen Baurschts, 3 Hoppenbera, Michael [Hrsg ]
1999
Handbuch des Presserechts. - 4. neu Laffler. Martin ; Ricker, Reinhart
bearb. Aufl, 2000
= Handbuch des Presserschts. - 3 L&ffler, M artin ; Ricker, Reinhart
ymbulecinblendsn neubieaib, Aull. 1934
Handbuch des Presserechts. - 2 Loffler, M artin ; Ricker, Reinhart
neubearb. Aufl., 1386 Ricker,
Handbuch des privaten Bawechts, 1992 Fleine-diller, Mils : Mer. Heinrict
‘winfried
Handbuch des privaten Bawrechts. - 2. Kleine-tidller, Nils ; e, Heinrich
neubearb. u e Aufl 1957 Winfried
Handbuch des Scheidungsrechts. - 3, Schwab, Dieter [Hrsa ] ; Borth, H
neubearb. Aufl., 1995 [Bearb.
ol | Handbuch des Schiedsverlahens Schiitze, Rolf A, ; Tscheming, D
Prazis der deutschen und intem.. - 2. ‘walter
neubearb. Aufl., 1990
Handbuch des Schuldrechts [Handbuch & Selb, Walter
des Schuldrechts : Bd 5], 1984
Handbuch des Schuldrechts (Handbuch  2h “alter, Gerhard
des Schuldrechts ; Bd, €], 1987
Handbuch des Schuldrechts [Handbuch 21 Gitter, Wolfgang i
. des Sehuldrechts - Rd 71 1987 i

=1 2l [FF Standard
Abbildung: Schnellsuche in der Ansicht "01 Katalog tber Titel"

Diese Art der Suche bezieht sich immer auf die aktive Sortierspalte,
beim ersten Offnen der Ansicht "01 Katalog tiber Titel" ist dies z. B. die
Titelspalte. Wechseln Sie auf eine andere Sortierung innerhalb der
Ansicht (z.B. Verfasser), bewirkt die Sucheingabe eine Positionierung
zu dem entsprechenden Verfasser.

Eintréage Uber OPAC suchen

Das Bibliotheksverwaltungssystem GeoCom® Bibliothek ist eine
volltextindizierte Datenbank. Mit Hilfe der OPAC-Suchfunktion ist es
moglich, eine Recherche nach bestimmten Kriterien individuell zu
steuern. So kénnen z. B. Eintrdge mit bestimmten Eigenschaften
gefunden werden, oder auch Eintrage in entfernten angeschlossenen
Standorten gesucht werden.
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43.1 Aufbau der OPAC - Suchmaske

% OPAC Uber den Button "OPAC" in der Symbolleiste rufen Sie die Suchmaske
= auf. Dieser Button ist in allen Ansichten verfligbar.

OPAC x|
o, Heus Suche | L] Al Trefter suswiblen I V] Auswahl atheben | &a]| @|  Such-idnzsigeaptionsn
ortooers ] nur Exemplare suchen [ ja
el Unsamihesiang = suchen in Yorsortisrung nach ISBN W ja
Suchbegrife steuer [allen Titelangaben | oioron nach [ &

‘UND j |—E] JaHen Verfasserangabenj Eintrage pro Seite 25 -
‘UND LI I—[ ‘aHen Werlagsanaabsn j Exemplare anzeigen ¥ ja

Anzahl Treffer: 86 (nach Yorsortierung 76) - B: 58, HH: 28

¥ _B:HH - Kracht Robert: Praxis-Ratgeber: Steuerorientierte Kapitalanlagen - Kaln: 2000 i
7:B-Geathard Brandmillar: Der GrbH-Geschaftstihrer it Gesellschatts- Steu. | Gerhard Brandmiiller. - 11 Aufl. - Bonr,
8: B -Van Bernhard Bals: Steuer-Ratgeber 1899 Van Bemhard Bals. - 23. Aufl. - Bann: Stolifuf 1999
9:B + von Jobst-Hubertus Bauer: &rbeitsrechtliche Authebungsvertrage [ von Jobst-Hubertus Bauer. - 6. neubsarb. Aufl - |
10: B - Helmar Fichtelmann: Steuer-Formular-Handbuch [ Helmar Fichtelmann. - B. Aufl. - Heidelberg: C F. kdller 1999

Details © Auswahl drucken <2 | b

Kracht Robert

Fraxis-Ratgeber. Steuerarientierte Kapitalanlagen : Die 60 wichtigsten Steuer- und Gestaltungsiragen
Kaln:, 2000.- 244 5

inzahl Exemplare: HH: 1

- zuriickgegeben - HH - (Exemplar 1)

Abbildung: OPAC Suchmaske

Die Suchmaske besteht im Wesentlichen aus drei Abschnitten:

Im oberen Teil der Maske finden sich Felder und Buttons, mit denen
die Parameter flir eine Suche eingestellt werden kénnen.

Daran anschlie3end wird eine Liste aller gefundenen Eintrdge ange-
zeigt. Wieviele Eintrage dieser Liste pro Seite angezeigt werden
sollen, lasst sich Uber die Suchparameter spezifizieren.

Sobald ein Eintrag der Ergebnisliste markiert worden ist, wird dieser
im unteren Teil der Maske ausfuhrlich dargestellt.

4.3.2 Durchftihren einer einfachen Recherche

Zur Durchfiihrung einer einfachen Recherche gehen Sie
folgendermalRlen vor:

1. Wabhlen Sie im Feld "Datenbestand"” den zu
durchsuchenden Datenbestand.

2. Waéhlen Sie eine Feldgruppe (z. B. alle Titelinformationen)
oder ein einzelnes Feld (z.B. Schlagworter), in dem die
Suche durchgefihrt werden soll.

Geben Sie einen Suchbegriff ein

4. Starten Sie die Suche mit der Eingabetaste oder tber OK.

4.3.3 Einschrankung auf bestimmte Suchfelder

Zu jedem der drei Eingabefelder kann die Suche auf eine bestimmte
Feldgruppe bzw. ein bestimmtes Feld eingeschrénkt werden.
Folgende Auswahlimdglichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung:

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH
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Suche in allen Feldern

Suche in allen Titelangaben (Titel Untertitel, Reihentitel, usw.,)

Suche in allen Verfasserangaben (aus Index wéahlbar, Autor,
Korperschaft)

» Suche in allen Verlagsangaben (Verlagsort, Verlag)
« Systematik (Kategorie 1 und 2)
» Auflage

« Ausgabetyp (aus Index wahlbar, einbandig, mehrbandig,
fortlaufend)

 Untertyp zum Ausgabetyp (aus Index wahlbar, Jahrbuch,
Loseblatt)

Erscheinungsjahr (findet auch Zeitspannen)

* Hochschulvermerk

Land (aus Index wahlbar)

Medienart (aus Index wéahlbar)

Sachgruppen

Schlagworter (aus Index wéahlbar)

« Sprache (aus Index wahlbar)

‘o0PAC B

&1 Neue Suche | 7| Al Treffer auswishien I ] Auswahl authsbzn Such-{ Anzsigeoptionen

nur Exernplare suchen [ ja

Datenbestand - .
Ursamibesiand cheriin yorsortierung nach ISBN W ja
Suchbegrifie iz [allen Titelangaben ] Mtiaran nach o 5]
o+ =1 [allen Vertasserangaben =] £k sae pro Seite = &
‘UND j ‘ ‘ Ja\len Werlagsangabsn j Exefplare anzeigen ¥ ja
Anzahl Treffer: & (nach Yorsortizrung 7) - B: 7, HH. 1 Land H
hiedienart
10 B + Ut Wauschkuhn: DerVerragshéndlervertr3g 5okl agwianer E 1998 E
2 B - Yon Wolfgang Rémer Theo Langhsid: Versifgdsorache v loffgang Rmer Theo Langheid - Mine
3:B - Lig. 18: EG-Gruppentreistellungen - Branchen®gaelungen: kf. - 1995 5
4: B - Michalski Lutz: Der Kfz-Leasingwertrag - Kaln : H ann 1885 /
5. B - kfz-Betrieb - Warzburg: Vogel 1984 ff e
Details £ Auswahl drucken £ B>

Abbildung: Dialog OPAC Suchmaske, Auswahl Suchfelder

O INFO: Uber die Bool'schen Operatoren UND, ODER und UND
NICHT kdnnen die drei Suchfelder miteinander kombiniert werden, um
die Suche einzuschranken (UND, UND NICHT) oder zu erweitern
(ODER) (siehe auch Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden
werden. , Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. ).

O INFO: Um uber das Feld "Erscheinungsjahr” eine Suche nach be-
stimmten Zeitspannen durchzufiihren, verwenden Sie als Suchbegriff
"< XXXX" oder "> XXXX". Dies findet alle Eintrage, die vor dem Jahr
XXXX bzw. nach dem Jahr XXXX erschienen sind (wobei XXXX durch
die entsprechende Jahreszahl ersetzt werden muss).

Um die Suche auf eine wirkliche Zeitspanne zu begrenzen, bspw.
1995-2001, verwenden Sie eine UND-Verknlpfung von zwei Feldern
"Erscheinungsjahr”, die jeweils ">1994" bzw. "<2002" als Eingabe
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erhalten.

4.3.4  Sortierung

Die Sortierung der gefundenen Eintrage kann im OPAC wahlweise
nach Titel, Erscheinungsjahr, Verfasser, Systematik oder Relevanz
erfolgen. Wahlen Sie die gewiinschte Art der Sortierung im Feld
"sortieren nach" aus.

OPAC

o Neus Suche |§1 Als Treffer aswahlen | [+#] Auswahl autheben | 53]| @| Such-ianzeigeoptionsn
Datenbestand Gesamtbestand -
|UND ~:J allen Verfasserangaben i i
|UND L] ‘al\er\ Werlagsangaben j Exernplare anzeigen ¥ ja

Anzshl Treffer: 518 -b2703: 268, h2701: 258 G ng. LM ng

nurExemnplare suchen [ ja
suchen in

allen Titelangaben sortieren nach

1:bz703 - Alpa Guido: Commentario al testa unica delle dizposizioni in m... - Milana: Cadam
2:bz701 - Alpa Guido: Commentario al testa unica delle dizposizioni in m... - Milana: Cadam

v 3:bz701 - Andreas drndt Die Besteusrung intemationaler Geschaftstatigke. [ Andreas Amdt - 1. Aufl. - Baden-Baden: Nam
4: bz703 - Andreas Arndt Die Besteusrung internationsler Geschaftstatigke .. [ Andreas Arndt - 1. Aufl. - Baden-Baden: Nom,
5: bz703 - mit Beitr. von Hans Herbert van Arnir... Bd. 4: Finanzvedassung - Bundesstaatliche Ordnung f mit Beitr. van Han:

Details © Auswahl drucken 4 G

Arndt Andreas 28-1-28 o

Die Besteuerung internationaler Geschaftstatigkeit deutscher Banken fAndreas Amdt - 1. Aufl
Baden-Baden: Nomos-Verlagsgesellschaft 1986.-192 5. araph. Darst

(Schriften des Instituts fir Auslandisches und Internationales Finanz- und Steuerwesen der Universitat Hamburg; Bd. 9)
ISEN 3-7880-1248-3

Bnzahl Exemplare: FRA&: 1

29-1-28 - Bibl. usleihbestand - FRA- Bibl. (Exemplar 1)

Abbildung: OPAC Suchmaske, Auswahl Sortierung

Vorsortierung nach ISBN

Aktiviert man das Kontrollkastchen “Vorsortierung nach ISBN", dann
werden Titel, die an mehreren Standorten vorhanden sind, nur einmal
als Treffer gewertet. Die Exemplare der verschiedenen Standorte
werden dann als zu diesem einen Titel zugehdrig ausgegeben.

O INFO: Die Vorsortierung bewirkt nur, dass Mehrfacheintrage

zusammen angezeigt werden. Die eigentliche Sortierung der Eintrage
erfolgt auch hier mittels der Option "sortieren nach"!

Seite 12
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OPAC m
o, Meue Suche ] Auseiahl autheben | &a)| @|  Bueh-sanzeigesptionen

Datenbestand e
suchen in Warsortierung nach ISEN ¥ ja
allen Titelangaben 1 sorticren md Jahr ) o

‘UND :J \—E] JaHen Verfassarangahen_ﬂ Eintrage pro Seite 25 -
func A1 ] [alenVerlagsangaben = Exemplare anzeigen ¥ ja

Anzahl Treffer: B0 (hach Yorsortierung 533 - B: 34, HH: 26

Gesamtbestand
Suchbegriffe

5: B - Buch 5: Erbrecht. Einleitung §§ 1822 - 1366, - Neubearb. 2000 - Berlin: de Gruyter 2000 o
6: HH - Michael Bonefeld: Arbeitshilfen Erbrecht und Steuerrecht/ Michael Bonefeld - 2000
7:HH - Forster Lutz: Erbrecht - 1999
¥ 8 B+ Hrsg. von Hans Flick DetlevJ. Filtz. Bearb. won Hans Flick ...: Der Internationale Erbfall [/ Hrsg. von Hans Flick Detle
9: HH - Baumgértel Gottfried: Handbuch der Beweislast im Privatrecht 2. - 2. neubearb. und srw. Sufl. - Kéln Berlin Bonn: ¥

Details © pAuswahl drucken 25 i

Flick, Hans 7-3-30

Der Internationale Erbfall : Erbrecht, Internationales Privatrecht. Erbschaftsteusrrecht! Hrsa. won Hans Flick ; Detlew ). Piltz
Iviinchen: Beck, 1999, - XXX, 465 5.

ISEM 3-406-42319-1

nzahl Exernplare: FRA: 1
-3-30 - entliehen - Peter Schrnidt zur Medden - FRA - Bibliothek EG (Exermplar 1)

#bnzahl Exemplare: HH: 2
W319/02icounsel - katalogisiert - HH - Counszelf3.Eta. (Exemplar 1)
2Bl P

Abbildung: OPAC Dialogbox mit Treffern Giber mehrere Standorte

Suchbegriffhistorie

Uber den Button "Suchbegriffhistorie* gelangen Sie zu folgender
Dialogbox:

Suchbegriffe m
Bitte whler Sie eirien Suchbeqrit [ oe |

Erbrecht

18851335 | Abbrechen

2000-2001

steuer®

- dlle Suchbedriffs entfernen -
- ausgewahlte Suchbegiffe entfernen -

Abbildung: Suchbegriffhistorie

Alle Begriffe, die in eins der drei Suchfelder der OPAC-Suchmaske
eingegeben wurden, werden in der Box nach Anfragezeitpunkt
geordnet aufgelistet. Der zuletzt verwendete Begriff steht in der Liste
an erster Stelle.

Um einen der Eintrage fir eine neue Suche in die Suchmaske zu
Ubernehmen, markieren sie den gewiinschten Begriff und klicken auf
“OK". Der Begriff wird daraufhin in das Suchfeld ibernommen, in dem
sich der Cursor vor Offnung der Suchhistorie befunden hat.

Um die Suchhistorie zu lIéschen, markieren sie den (vorletzten) Eintrag
"--- alle Suchbegriffe entfernen ---“ und klicken “OK".

Um nur bestimmte Begriffe aus der Liste zu entfernen, markieren Sie
diese sowie den letzten Eintrag “--- ausgewahlte Suchbegriffe
entfernen ---“ und klicken “OK".



GeoCom?® Bibliothek 8.0 Build 804 — OPAC (Notes Client) Seite 14

2|

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH

Hilfe

Uber den "Hilfe"-Button erreichen Sie eine Online-Hilfe, die lhnen
Tipps und Informationen zur OPAC-Suche bereitstellt. Der Text lasst
sich durch Anklicken des Buttons im unteren Sichtfenster anzeigen.
Durch erneutes Anklicken wird der Text wieder ausgeblendet.

Bool'sche Operatoren zur Verkniipfung von Eingab  efeldern

Bool'sche Operatoren (UND, ODER, UND NICHT) erlauben dartiber
hinaus eine Eingrenzung und Filterung der Suche.

Das folgende Suchmuster zeigt ein Beispiel mittels einer Verkniipfung.

Geben Sie in das erste Eingabefeld "Wirtschaft" ein, voreingestellt ist
hier die Feldgruppe "Suchen in allen Titelangaben". Geben Sie in das
zweite Eingabefeld "Handel" ein und wechseln Sie ebenfalls auf die
Feldgruppe "Suchen in allen Titelangaben”. Als Standard ist die UND-
Verknlpfung voreingestellt.

& Meue Suche |§| Alle Trefter suswahlen I !:}I Auswahl aufheben | QI @I Such-/ Anzeigeaptionen

nurExermplare suchen [ ja
suchen in Yorsorierng nach 1SBN W ja

allen Titelangaben ¥ o ieren nach [obe &
- ISteuer—[ )al\en Titelangaben | Einvage pro Seite 25 =

j Exemplare anzeigen M ja

x|
5
E
gt
@
&
E
=
S
&
H
E

1: HH - von Jens Peter Meincke: Erbschattssteusr- und Schenkungssteuergesetz fvon Jens Peter Meincke. - 10, véllig neub:

2: B-BR-Drucksache 525/98: Allgemeine Yenwaltungsvorsch..

3: B-von Gerrit Langenfeld Winfried Gail. Unter Mitarb. van Reinhard Rupp: Handbuch der Familienunternehmen fvon Gel
v 4:HH + Becker Helmut: DoppelbesteuerungsabkommeniDBA-Kommentar, - Loseblatt akiuell - Herme: Meue Wirtschafts-B:

5: HH - Steuergesetze |: Einkommen- und Lohnsteuer Kérper... - Loseblatt aktuell - Minchen: Beck

Details € Auswahl drucken 59 b
~

Eecker, Helmut [Hrsa]

Doppelbesteuerungsabkommen(DBA)-Kommentar : Aut dem Gebiet der Steusrn vorm Einkommen und vom Yermégen. Auf
derm Gebiet der Erbschaftssteuer. - Loseblatt aktuell

Herne: Neue Wirtschafts-Briefs. - 2 Bde

ISEN 2-482-47961-9

Anzahl Exermplare: HH: 2

2: M-8-22:2 - Bibl. Ausleihbestand - HH - Bibliothek (Exernplar 2) 2

Abbildung: Suche mit UND und ODER Verkniipfungen von Suchfeldern

Bool'sche Operatoren innerhalb eines Eingabefe  Ides

Innerhalb eines Eingabefeldes kdnnen mehrere Suchbegriffe durch
Semikolon getrennt eingegeben werden. Es werden dann nur solche
Eintrage gefunden, die ALLE eingegebenen Begriffe enthalten
(logische UND-Verknipfung).
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OPAC
#ﬁmaua Suche |Q Mle Trefter suswahlen I [+#] Auswahl avihehen | x| Such-fAnzeigeoptionen
Batahiastan = nur Exernplare suchen [~ ja
SuE Varsariierung nach ISEN W ja
Suchbegriffe 'Wwirtschaft Handel llien Titelangaben | sorfieren nach m
‘UND :J L] Jal\en Verfasserangaben :J Eintrage pro Seite 25 T
JUND j ‘al\er\ Werlagsangsben j Exemplare anzeigen W ja
Anzahl Treffer: 6-B: 5 HH: 1
E-Bd. 2: Franzdsisch-Deutsch. - 2. villig neu bearb. u. enee Aufl - 1880 ~

i

2:B-Bd. 1: Deutsch-Franzésisch. - 2. véllig neu bearb. u. enw. Aufl. - 1882

3: HH -von Rudolf Thamik: Fachwarterbuch fur Winschaft Handel und Finanzen /von Rudalf Tharmik. - 3, vallig neubeark
4: B - Doucet Michel: Wiorterbuch der deutschen und franzasischen Rechtss .. - Manchen Berlin: Beck 1960

5: B - Potonnier Geaorges : Wérterbuch fur Wirnschatt Recht und Handel - Wisshaden: Brandstetter

v
Details © Auswahl drucken <5 2
-~

Thomik, Rudolf A-8-8

v

Fachwirterbuch fiir Wirtschaft Handel und Finanzen : Franzisisch-Deutsch/Deutsch-Franzdsisch fvon Rudolf Thomik - 3.,
willig neubearb. Aufl

Kaln [u.a]: Heymann, 1977 -685 5

ISBM 3-452-18138-3

Bnzahl Exemplare: HH: 1

4-9-8 - katalogisiert- HH - Bibliothek (Exemplar 1)

Abbildung: Verwendung Bool'scher Operatoren innerhalb eines Suchfeldes

4.3.10 Auswahl eines Datenbestands

Uber das Feld “Datenbestand* kénnen — so vorhanden — bestimmte
Datenbanken an verschiedenen angebundenen Standorten
durchsucht werden. Bestatigen Sie lhre Suche mit OK oder der
Return-Taste. Der ausgewdhlte Datenbestand wird nun durchsucht
und die Anzahl der gefundenen Treffer wird unterhalb der
Eingabefelder ausgegeben. Das Suchergebnis erscheint in einer
Trefferliste.

4.3.11 Darstellung der gefundenen Eintrage

© ISG Information Systems GeoCom® GmbH

Sie kdnnen die Anzahl der pro Seite gezeigten Suchergebnisse im
Treffer-Fenster einstellen. Es kénnen 5, 10, 25, 50 oder 100 Eintrage
pro Seite angezeigt werden.

OPAC

o Neus Suche |Q Alle Treffer auswshlen I ] Auswahl aufhehen | 53]| @| Buch-/dnzsigeaptionsn
nur Exernplare suchen [ ja
Datenbastand  [Goesmibestand Al

Yorsortierung nach 15BN M ja
Suchbegriffe Wwirtschaft Handel Jal\en Titelangaben j sortieren nach
o =[[ =l [allenventasserangaben = Eintrags pro Ssite

luo -] |allen Verlagsangaben | £yemplare anzeigen

Anzshl Trefter: 6-B: 5 HH: 1

1:B-Bd. 2: Franzasisch-Deutsch. - 2. véllig neu bearb. u. snw. Aufl. - 1880 100
2:B-Bd. 1: Deutsch-Franzésisch. - 2. véllig neu bearb. u. snw. Aufl. - 1882
v 3:HH - van Rudolf Tharnik: Fachwarterbuch filr Winschaft Handel und Finanzen [ van Rudalf Thamik. - 3. véllig n
4: B - Doucet Michel: Wiorterbuch der deutschen und franzasischen Rechtss .. - Manchen Berlin: Beck 1960
5: B - Potonnier Geaorges : Wérterbuch fur Wirnschatt Recht und Handel - Wisshaden: Brandstetter

Details © Auswahl drucken Q< 2
-~

Thomik, Rudolf A-8-8

Fachwirterbuch fiir Wirtschaft Handel und Finanzen : Franzisisch-Deutsch/Deutsch-Franzdsisch fvon Rudolf Thomik - 3.,
willig neubearb. Aufl

Kaln [u.a]: Heymann, 1977 -685 5

ISBM 3-452-18138-3

Bnzahl Exemplare: HH: 1

4-9-8 - katalogisiert- HH - Bibliothek (Exemplar 1)

Abbildung: Anzahl Treffer pro Seite

Seite 15
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Das Umblattern innerhalb der Trefferseiten geschieht mit den “Vor“-

SE | 22 und “Zuriick“-Buttons.

4.3.12 Gefundene Eintrage anzeigen lassen

Nachdem in der Vorschau die gefundenen Titel aufgelistet worden
sind, kdnnen Sie ein oder mehrere Titel aus der Trefferliste
auswahlen.

Die Eintrage lassen sich einzeln mit einem Mausklick auswahlen. Sie
werden mit einem vorangestellten Symbol markiert. Automatisch wird
zu jedem ausgewahlten Werk ein Kurzeintrag, bestehend aus Titel,
Autor / Herausgeber sowie Auflage und Erscheinungsjahr angezeigt.
Je nach Auswahl werden Anzahl der Exemplare, Signatur sowie
Exemplarstatus und Standort in der unteren Maskenhélfte angezeigt.

oPAC [x]
o Mee Suche |.§| Al Trefter auswhlen l V] fuswahl auiheben | &)| @|  Bueh-ianzeigeoptionen
nur Exemplare suchen [ ja
Patenbestand [gessmibestand =l sucteriin Vorsoierung nack IZBN ¥ ja
Suchbegriffe stausr JaHen Titelangaben j et s =

luwo  +] =] [allen Vertassaranasben | Einrage pro Seite 25 %
[ |allen Verlsgsangaben | Eyemplare anzeigen W ja

Anzahl Treffer: 86 (hach Yorsorierung 76) - B: 58, HH: 28

¥ B HH-Kracht Robert: Praxis-Ratgeber: Steusrorientierte Kapitalanlagen - Kaln: 2000 Rl
7: B - Gerhard Brandmiller: Der GmbH-Geschaftsfuhrer im Gesellschafts- Steu... ! Gerhard Brandmiller. - 11, Aufl. - Bonr
8:B-Von Bernhard Bals: Steuer-Ratgeber 1899/ Von Bemhard Bals. - 23, Aufl. - Bonn: Stoliful 1989
9: B +von Jobst-Hubertus Bauer: Arbeitsrechtliche Authebungsvertrdge [ von Jobst-Hubertus Bauer. - 6. neubearb. Aufl. - |
10: B - Helmar Fichtelmann: Steusr-Formular-Handbuch [ Helmar Fichtelmann. - B. &ufl. - Heidelberg: C. F. Millsr 1999

Details © Auswahl drucken 44 a3 |

Kracht, Robert

FPraxis-Ratasber: Steusrarientierts Kapitalanlagen : Die 60 wichtigsten Steusr- und Gestaltunasfragen
Kaln:, 2000.- 244 5.

Bnzahl Exemplare: HH: 1

- zurickgegeben - HH - (Exemplar 1)

Abbildung: Vorschau Kurzeintrag

Uber den Button "Alle Treffer auswéahlen” lassen sich die gefundenen

@ Alle Treffer auswahlen Ergebnisse mit einem Mausklick markieren.

Die zuvor getroffene Auswahl kann tiber den Button "Auswabhl

ﬁ Auswahl autheben aufheben" wieder zuriickgesetzt werden.

Uber den Button "Neue Suche" erreichen Sie, dass alle zuvor vorge-
M Neue Suche nommenen Eintrage zuriickgesetzt werden. Die Felder der
Suchmaske sind nunmehr leer und stehen fiir eine erneute Recherche
zur Verfligung.

4.3.13 Erstellen von Buchlisten mit OPAC

Einzelne, mehrere oder alle gefundenen Eintrage kénnen zu Buch-
listen zusammengestellt werden, die Sie ausdrucken oder per Mail
versenden kdnnen.

Um eine Buchliste fiir einen einzelnen Eintrag zu erstellen, markieren
Sie das Auswabhlfeld "Auswahl drucken", nachdem Sie den betreffen-
den Eintrag angehakt haben. AnschlieRend bestatigen Sie mit OK.
Automatisch wird eine Buchliste mit dem zuvor gewahlten Eintrag
erstellt.

Mochten Sie eine Buchliste erstellen, die mehrere Titel enthalten soll,
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haken Sie mit einem Mausklick alle gewiinschten Treffer an, und
verfahren Sie so, wie fur den einzelnen Eintrag.

Dariiber hinaus ist es mdglich, auch eine fortlaufende Buchliste zu
erstellen, die alle gefundenen Eintrage beinhaltet.

= 3 Markieren Sie in einem Arbeitsschritt GUber den Button "Alle Treffer
Alle Treffer auswahlen auswahlen" zunachst alle gefundenen Eintrage. Klicken Sie an-
schlieBend auf das Auswabhlfeld "Auswahl drucken" und bestétigen Sie
mit OK. Automatisch wird eine Buchliste mit allen Treffern erstellt.

OPAC ]
o Neve Suche | 7] Al Treffer auswahien | [+#] fusmahl auiheben | 5a]| @  Buch-ianzeigeoptionen
Exernplaresuchen [ ja
Datenbestand - 2 TaE
S B suchen in Vorsorierung nach 1ISBN ¥ ja
Suchbegrife  lwirschat | [allenTiclangaben ¥ comaren nach . W
[opER =] [recht [alleri Titelangaben =] Eintrage pro Seite = =
]UND LJ \—‘ ‘6”5" Verlagsangaben j Exemplare anzeigen ¥ ia

Anzahl Treffer: 1000 {nach Yaorsortierung 910} - B: 744, HH: 323

1: B -Julius van Staudinger: Buch 2 §§ 328-359: §§ 328-3599 Verrag zugunsten Dritter Ricktritt un... f Julius von Stauding #
2: B -Juliug van Staudinger: Buch 2: Recht der Schuldverhdltnizse §§ 491-507 § Julius von Staudinger. - 13. Aufl. - Berlin: —
3: B -Julius van Staudinger: Buch 2 §8 433-487: Buch 2 Recht der Schuldverhaltnizse §5 433487 Le... [ Juliug von Staud

4: B - Juliug von Staudinger: EMEFS Kommentar zum Burgerlichen Gese... fJulius von St

B: B - Juliug van Staudinger: B} 830-838: J.von etz Kommentar 2um Burgetlichen Gese... fJuliug von St ¥
Detae ( chinds ) | =]
Staudinger, Julius von [Bear] DU‘W ~
. won Staudingers Kommentar zum Birgetlichen Gesetzbuch : mit Einfihrungsgesetz und Nebengesetzen § Julius von

Staudinger. - 13, Aufl
Eerlin: de Gruyter, Walter, GmbH & Co. KG

TR RORR

Euch 2: Recht der Schuldverhaltnisse §8 481-507 f Julius von Staudinger. - 13, Aufl
Berlin: de Gruyter, Walter, GmbH & Co. KG, 2004.-578 5
ISEN 38053-1004-5

Abbildung: Buchliste erstellen aus OPAC heraus

Sie erhalten bspw. folgende Ansicht:

@ (unbenannt) - Lotus Notes

Datei Bearbeiten Ansicht  Erstellen  Aktionen Text Hife

CHES 758 | LA = |F Ky ===
Addiess |G - Q@AY

[ Abeisbersich |5 Geolom Biblathek 7024 - [A... | K unbenannt] X

Tl Schlieken & Drucken B4 Weitstlzitsn

"1:B  Staudinger. Julius von [Bear.] DO10-0001 : 1 {13) D 3

. von Btaudingers Kommentar zurm Birgerlichen Gesetzbuch © mit Einflhrungsgesetz und
Mebengesetzen f Julius von Staudinger. - 13 Aufl
Berlin: de Gruyter, Walter, GmbH & Co. KG

Buch 2 §§ 228-359: 88 328-359 Vertrag zugunsten Dritter, Rijcktritt und Widerruf: Recht
der Echuldverhahtnisse f Julius von Staudinger. - 13, Aufl,

Berlin: de Gruyter, Walter, GmbH & Co. KG, 2004

ISBN 3205910029

2B Staudinger. Julius von [Begr] DO10-0001 : N1 {13) D

J.von Staudingers Kommentar zum Birgerlichen Gesetzbuch : mit Einfihrungsgesetz und
MNebengesetzen / Julius von Staudinger. - 13. Aufl
Betlin: de Gruyter, Walter, GrmbH & Co. KG

Buch 2: Recht der Schuldverhalinisse §5 431-507 i Julius von Staudinger. - 13, Aufl.
Berlin: de Gruyter, Walter, GmbH & Co. KiG, 2004.-578 8
15BN 38058-1004-5

LR ogy eesgceal

B Staudinger, Julius von [Begr.] DO10-0001 {13} D

. von Staudingers Kommentar zum Birgerlichen Gesetzbuch : mit Einflihrungsgesetz und
MNebengesetzen [/ Julius von Staudinger. - 13, Aufl
Berlin: de Gruyter, Walter, GrbH & Co. KG

T ~| [ &8 ~| [Florian Tester <jjEa=

Abbildung: Buchliste mit mehreren Titeleintrégen

In dieser Auflistung sind alle bibliografischen Angaben des
betreffenden Werks verzeichnet. Vergeben Sie einen Namen fur die
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Buchliste und speichern Sie diese.

O INFO: Uber den Button "Auswahl aufheben" kann eine zuvor
Auzwahl aufhieben . "
getroffene Auswahl wieder zurlickgesetzt werden.

4.3.14 Versenden von Buchlisten per E-Mail

Sie kdnnen die Buchliste auch per Mail versenden. Um eine Buchliste

% Wweiterleiten zu versenden, klicken Sie auf den Button “Weiterleiten®.

Automatisch wird ein neues Memo in lhrer persénlichen Mailbox
erzeugt, in das Sie nur noch die E-Mail-Adresse des Adressaten und
einen Betreff eintragen mussen.

4.4 Beispiele zur OPAC Suche

Im Folgenden finden Sie einige Beispiele, wie die Suche mittels der
verschiedenen OPAC-Funktionen gestaltet werden kann.

441 Suche nach Titeln eines bestimmten Verfassers

Geben Sie in der OPAC-Dialogmaske im Feld "in allen Verfasser-
angaben* den gesuchten Verfasser oder die Kérperschaft ein und
starten Sie die Suche mit der Eingabetaste.

O INFO: Eine Liste aller Werke sortiert nach Verfassern erhalten Sie
auch Uber die Ansicht "02 Katalog tber Verfasser".

OPAC

o Meue Suche |§w Al Treffer auswahlen | V7] Auswahl aufhehen | &3]| @| Buch-/Anzsigsaptionsn

Datenbestan nur Exermplare suchen [ ja
SHENSILIT crung nach ISBN. W ja
Lchheoife \“h“’"d‘—B ‘al\EﬂVer‘iasserangabenj 7  ach m

ity e
‘ODER i 1 Elangaben j Eintrags pro Seite 25 -

‘UND j ‘al\er\ Werlagsangaben j Exemplare anzeigen ¥ ja

Anzshl Trefter: 199 (nach Yorsortierung 158) - B: 126 HH: 73

1: HH - Herausgeberin Centrals fur GrabH Dr. Otto Schmidt GrbHRepart. Recht und Wirschaft fur die GrbH [ Herausge &
2B+ Hrsa. von Karsten Schmidt Boda Rieager: Gessllschaftsrecht 1899 Hrsg, von Karsten Schmidt Bodo Risgger -
LY. 3B x von Befting Schmidt Scheinselbstandigkeit! von Bettina Schmidt - 2. 0berarh, Aufl, - Munchen: Rehm 2000
4:B'+ Hrsg: Reiner Ascheid: Grokkommentar zur Kundigungsrecht | Hrsa - Reiner Ascheid - Manchen: Beck 2000
5:E + hrsa wan Pster Hormelhot Raland Schrmit-Dismitz u. Axel Sigle: Familiengesellschatien: Festschriftfur Walter 5 &

Details 1 Auswahl drucken <5 22
~

Schmidt, Bettina  26-2-22|(3)

Scheinselbstandigkeit : Arbeitsrecht - Sozialrecht/ von Bettina Schmidt . - 2, tberarb. Aufl
Minchen: Rehrm, 2000, - X3, 373 5
ISEM 3-8073-1645-0

Anzahl Exermplare: FRA: 1

26-2-22|(2) - Bibl. Awsleihbestand - FRA - Bibliothek 12, OG - ArbR (Exemplar 1)

Beispiel: Suche nach Verfasser

4.4.2 Suche nach Titeln zum Wirtschaftsrecht unter A usschluss
eines bestimmten Verfassers

Verknipfen Sie die Suche nach "Wirtschaftsrecht" per "UND NICHT"
mit einer Suche nach dem auszuschlieRenden Verfasser.
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OPAC m
o Nee Suche |§] Alle Treffer auswahlen | V7] Auswahl autheben | &a]| @|  Such-itnzsigsaptionen

nurExemplare suchen [ ja
= suchen in sortisrung nach ISBN W ja

[wirtschatisrecht [allenTitelangaben | sorimemwach [isbe =]
UND N\CHA_I IErunner—B allen Verfasserangabe"J Eintrs 0 Seite 25 -

[allen Varlagsa
Anzahl Treffer, 238 (nach Yorsortierung 216)- B 177, HH: 1

Datenbestand

egriffe

Exemplars anzeigen M ja

1:B-40 Jahre sktiengesetz - Bonn: Zentrum fir Europaizches Wintschatsrecht 2005 -
2: B-40 .Jahre Aktiengesetz - Bonn: Zentrurn fir Europaisches Wischatsrecht 2005
v 3B -40 Jahre Ak - Bann: Zentrurm fir Europaisches Winschafsrecht 2005
4:HH - Herausgegeben von Georg Albrechtskirchinger . Europaische Zeitschrift fir Wirtschaftsrecht EuZ'w Harausgags
5: B - Tobias Tréger: Treupflichtim Konzemrechtd Tobias Troger - Kéln . Heymanns 2000

Details € duswahl drucken << | e

40 Jahre Aktiengesetz

40 Jahre Aktiengesetz | Festsyrmposion zu Ehren von Bruno Kropff aus Anlass seines 80, Geburtstages
Eonn: Zentrum fir Européisches Witschafsrecht, 2005 -1, 76 5
(Wortrdge und Berichte / Zentrum fir Europaisches Wintschaftsrecht; 154)

Beispiel: Suche nach Titeln unter Ausschluss eines bestimmten Verfassers

Suche nach Titeln zu einem bestimmten Themenbe reich

Bei der Suche nach bestimmten Schlagworten kann tber den Drop-
Down-Button im Anfragefeld eine Indexliste aufgerufen werden, aus
der der Suchbegriff ausgewahlt werden kann.

0OPAC

{Naue Suchs |& Alls Treffer auswahlen I ‘\/ Auswahl aufhsben | Such-{ Anzeigeoptionen
Batahiastan 5 5 nur Exernplare suchen [~ ja
— L sorierung nach 1ISBN M ja
Su:hhagqa Ak quizition E JSDh\agwﬁner - Y nach m
oo x| : T P [ =
Schlagwortliste gesam
UKD = i 8 At
Anzshl Treffer: 3-B: 3 HH: 0 Bitte whlen Sie ein oder mehlele‘Schlagwolter aus der Liste
|Keys [ ox ]
1: B - Jung Willi: Praxis de LGE-Gesete =] - 1883
2:B - Luckey Gunter: Bils AGES abbrechen |
v 3B- vnr\\N’lHlJung Praxi Bkkreditiv
kouizition [
kteneinsicht ’
Details Aktisnemission <8 a3
_ Aktienerwerb =
Hung, Willi 6-6-2 Aktiengesellschaft e
ey | Ml s ition £ von Wil
e Aktiengesellschaft/ Kommentar
Schatfer. Stutigart, 1983, - 30 Aktizngssetz =
|SEN 3-8202-0222-6 7 |Altient ansamrac bt i
_ #
Bnzahl Exemplare: FRA: 1
B-6-2 - Bibl. Ausleihbestand - FRA - Bibliothek EG (Exemplar 1) i

Seite 19

Beispiel: Suche nach Schlagwortern

Suche nach Zeitschriften zum Thema Mietrecht

Um die Suche auf Zeitschriften zu beschranken, verkniipfen Sie Ihre

Suchanfrage mit "Ausgabetyp — Fortlaufendes Werk" und "Ausgabetyp
(Untertyp) — Zeitschrift".
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OPAC m
o Mee Suche | 5] Alle Trefter auswahlen l \J“| Suswahl aufheben | Such-/ Anzeigenptionen

nurExgrmplare suchen [ ja
Yorsortierung nach ISEN W ja

| [artaufendes werk =] [susgabetp | Eintrade proseite = =
| [E=itschrif ~] [ausgabetyp (Unteryp)
‘ 1

Datenbestand
suchen in

emplare anzeigen M ja
Anzshl Tref

¥ 1:HH-Herausgegeben vom Deutschen Misterbund: Wohnungswirtschaft & Mietrecht f Herausgegehen vom Deutschen Mi

Details © Auswahl drucken 44 a3

Deutscher Mieterbund <Kaln> &-1M{mmabilienrechty

wohnungswirtschaft & Mietrecht! Herausgegeben vam Deutschen Misterbund f Deutscher Misterbund <Kgin>
Kaln: Verlagsgesellschaft des Deutschen Mieterbundes, 45, Jg.: 1992

Bnzahl Exemplare: HH: 1

1w (Imrobilienrecht) - Bibl. Présenzbestand - HH - 5.Etq.  25.10.00 10 {Exermplar 1)

Beispiel: Suche nach Zeitschriften zum Thema Mietrecht

4.45  Suchstrategie bei zu geringem oder groRem Suche  rgebnis

Je nach Buchbestand kann die Suche eine groRe Zahl von Treffern
ergeben. Um das Suchergebnis einzuschrénken, geben Sie mehrere
Begriffe ein, die im Titel enthalten sein missen. Verwenden Sie als
Trennzeichen das Semikolon oder verkniipfen Sie mehrere Eingabe-
felder mittels der Verkniipfung UND (oder verwenden Sie UND NICHT,
um bestimmte Begriffe auszuschlieRen).

Liefert die Suche keine oder zuwenig Treffer, geben Sie "unscharfe"
Suchbegriffe ein, indem Sie einen Wortstamm gefolgt von dem
Wildcard-Zeichen "*" eingeben. Die Eingabe von "Abfall*" findet also
zusétzlich zu Eintradgen mit "Abfall" auch noch Eintrage wie z. B.
"Abfallrecht" und "Abfallwirtschaft" etc.

0OPAC m
o Meve Suche |@ Alle Trelter auswahlen l V] fuswahl auiheben | &a)| @  Buch-/dnzeigeoptionen

nur Exeraplare suchen [ ja
suchen in Vorsortisrung nach ISBN W js

Suchbegrifie btal ) [allen Titelangaben | <o iaren nach TR
‘UND =] \—E] JAusgahe‘yD _T_J Eintrage pro Seite 25 -
|unp =l ~] [ausgabete Untertye) < Exemplars anzeigen ¥ ja

Anzahl Trefter: 64 (nach Yorsortierung 57) - B 51. HH: 13

Datenbestand and -

1: B - Ronny Hadrich: Die Produktverantwortung nach dem Kreislaufwintse... § Ronny Hadrich - Hamburg: Kovac 2000 ~
2: B -von Uwe Bethge: Maklerrecht in der Praxiz [von Uwe Eethge Bonn: Dt Amwaltverl 1999

4 B +WalterFrenz Kre\s\auf\t«lﬂschaﬂs und AblangselzJWalterFrenz 2. &aufl. - Kéln: HeymannTBBE
5: B - Rainald Endetrs: Die zivilrechtliche Yerantwortlichkeit fir Altlast. . i Rainald Enders - Betlin: Schrnidt 1998

Details  Auswahl drucken 2| B

Kunig, Philip 32-67-30

Kreizlaufiirtschafts- und Abtallgesetz f Philip Kunig : Stefan Paetow: Ludger-anselm Yerstes
hiinchen: Beck, 1995 - 3041, 1432 5
ISEM 3-406-41895-3

Bnzahl Exemplare: FRA: 1

32-57-30 - entlishen - Claus Pegatzky - FRA - Bibliothek S5G - WerwR (Exemplar 1)

Beispiel: Suche mit Wildcard
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4.4.7

4.4.6 Suche nach dem neuesten Heft einer bestimmten Zeitschrift

In den Detail-Daten eines Eintrages wird bei Zeitschriften und Lose-
blattausgaben automatisch auch immer der zuletzt vorgenommene
Eintrag der Zeitschriften- bzw. Loseblattverwaltung angezeigt.
Dadurch lasst sich immer das Datum des aktuellen Heftes einer
Zeitschrift 0.4. ermitteln.

oPAC x|
o, Neue Suche | 7] Alle Treffer auswahien l V7] Auswahl auiheben | 5s)| @| Bueh-fanzeigeoptionen
Exemiplare suchen [ ja
Daterbestand  [Gesamtbestand 7] L
Gesamtbestand suchen in “orsortierung nach ISBN. M ja
Suchbegrifie Konflikimanagement [alten Titelangaben | somieren nach ETa—
[UND v florlsufendes werk [susgabetyp Bl s prmanite =
Junp 7| Zeitschitt B P e | Exemplare anzeigen W ia

Anzahl Treffer: 1-8: 1. HH: 0

-

¥ 1. B - Zeitschrift fir Konflikimanagement - Kaln: Centrale fir Meditation (Haufe Vg, O SchmidtYlg.) 2000 f,

Details © Auswahl drucken £5] 2

Zeitschrift fir Konflikimanagement 2--93

Zeitschrift fir Konfliktmanagement
K.dIn: Centrale fir Meditation (Haufe Vg, O.SchmidtVg.), 2000 f.
Fussnote: Bis 1999 u.d T.: KON:SENS

Anzahl Exemplare: FRA: 1

2000: 2--151 - Bibl. Ausleihbestand -FF!/-“ [ 26.03.2007 Heft 7 (Exemplar 1) ’

Beispiel: Suche nach dem neuestem Heft einer bestimmten Zeitschrift

Uberpriifung des Ausleihstatus eines bestimmte  n Titels

Werden bei der Suche Exemplardaten mit aufgefiihrt (Suchparameter
"Exemplare anzeigen"), so wird im Feld "Details" auch der aktuelle
Ausleihstatus jedes Exemplars angezeigt.

OPAC [ ]
o Meve Suche |@ Alle Trelter auswahlen l V] fuswahl auiheben | &a)| @  Buch-/dnzeigeoptionen
Exerriplare suchen T ja
Datenbestand - 2 L
Ursambastanid B Yorsctismurg nach TSEE e ia
Suchtegie  [ahiengere [oenTietrasten L eommmnnoct [ 3]
[uwp =] [oadow =] [allen Varssserangaben 7| Eintrage pro Seite P
funo -] |allen Feldern Eleemsernm o

Anzahl Treffer: 17 -B: 8 HH: 3

-

2 Gadow . Bd. 4 §§ 291 - 410 Einfihrungsgesetz zum Aktiengesetz [ Gadow W, . - 3. neu bearb, dufl. - 1875 ~

1:B-

2:B- Gadow W, Bd. 3: §8§ 179- 2907 Gadow W, . - 3. neu bearb. Aufl. - Berlin: de Gruvter 1973

3 B-GadowWw.:Bd. 1 2. Halbbd.: §8 76 - 147/ Gadow W, . - 3. neu bearb, Aufl. - Berlin: de Gruyter 1973
4:B- Gadow. :Bd.11.Halbbd.: 8§ 1-75] Gadow %, .- 3. neu bearb. Aufl. - Berlin: de Gruyter 1973

5:B- Gadow W, Bd. 2: §8 148 - 178/ Gadow W. . - 3. neu bearb. Aufl. - 1970 »
Details © fuswahl drucken | B
A

Bd. 4: 88 291 -410, Einfihrungsgesetz zurm Aktiengesetz [ Gadow W, [Bear]. - 3. neu bearb. Aufl.
. 1875.-VW1. 8408
ISEM 3-11-006612-2

Bnzahl Exemplare; FEA: 1

14-2QL|IV - entliehen - Reinhart Densch - P - Bibl. (Exemplar 1)

Beispiel: Uberpriifung des Ausleihstatus

Seite 21



